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Erfolgreich in der Cloud und im Kursraum angekommen?

Wie komme ich in die Konferenz?

klicke auf der vertikalen Menuleiste unter dem Menupunkt "Kommuniziéyen" rechts oben
auf Konferenz.

Meine Kurse | HHA690 Boost your English ~
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2% Mitgliederliste

Willkommen in Ihrem Kurs! .
Organisieren

Liebe Kursmoderatorin, {2 Kalender
Lieber Kursmoderator

[ Stundenplan
Herzlich willkommen bei der vhs.cloud! Zum Einstieg in die Plattformarbeit machten wir Ihnen ein paar Tipps mit auf

aia Sprechstunden
den Weg geben, wie Sie die Startseite Ihres Kurses individuell einrichten und an Thre Bedirfnisse anpassen kénnen.

Materialien



Nachstes Fenster-

Dann erscheint oben auf der vertikalen Menuleiste Big Blue Button starten / oder
BigBlueButton in neuem Fenster starten ODER Zoom in neuem Fenster starten (direkt unter
dem Feld Moderation)

TS . Werkzeuge
Konferenz Wﬂ =0 ge’ > Ubersicht

Kommunizieren
Ubersicht

B Mitteilungen
+ Einstellungen < BigBlueButton in neuem Fenster starten = BigBlueButton starten 2 Zoom in neuem Fenster starten

Konferenz nicht gestartet Ll Konferenz

Blog
Derzeit sind keine Dateien zur Nutzung freigegeben. Verwenden Sie dazu die Dateiablage.

Materialien
Sie betreten den Konferenzraum Uber die obigen Links zum Starten der Konferenz. Falls Sie diese Links nicht sehen,
wenden Sie sich bitte an diejenige Person, die diesen Raum moderiert. Fur die Konferenz benétigen Sie grundsatzlich
einen modernen Browser, der WebRTC unterstltzt. Dateien kénnen Uber die Dateiablage (Reiter Eigenschaften) fur
die Konferenz (nur in BigBlueButton verfuigbar) bereitgestellt werden. Neben PDF werden die meisten Office-
Dateiformate unterstitzt. Haufige Fragen zur Nutzung der Konferenz beantworten wir Ihnen im + Hilfe-Bereich.

Dateiablage

M Linkliste

¥& Administration

Auf eins der beiden Optionen klicken und die Konferenz BBB oder Zoom wird gestartet.



Im Folgenden Kurzanleitungen — Teilnehmer/innen

—BigBlueButton und Zoom

Einem Meeting liber ,,BigBlueButton”
beitreten — Kurzanleitung

Technische Voraussetzungen

e PC/Tablet mit aktuellem Browser z. B. Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge (inkl. Chrome
Android, und Safari 10S). Achtung: Internet Explorer wird nicht mehr unterstiitzt!

e empfohlen: Mikrofon und Webcam
e ,Teilnehmen”.

e -Eserscheint ein Dialog mit der Frage, ob Sie mit Mikrofon teilnehmen oder nur zuhoéren
mochten. Sofern ein Mikrofon vorhanden ist, klicken Sie auf ,,Mit Mikrofon“.

Wie mdchten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

e Nun werden Sie nach dem Zugriff auf das Mikrofon gefragt (kann je nach Browser variieren)
und bestatigen mit ,Erlauben”.

Soll auf |hr Mikrofon zugreifen
dirfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:
Mikrofonarray (Realtek High Definition Audicl(5.

[ Entscheidung merken

Micht erlauben




e Nun sind Sie der Konferenz beigetreten!

Konferenziibersicht

¢ In der Konferenziibersicht sehen Sie das Menii (8), in dem Sie mit einem Klick auf
[Offentlicher Chat] oder [Geteilte Notizen] jeweils diesen im mittleren Bereich (9) anzeigen
und verbergen konnen. Auch die Teilnehmer werden hier angezeigt. Die eigentliche
Konferenz findet im rechten Bereich statt (10).

NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

t# Andreas Kshler (Sie)
(1]

¢ Offentlicher Chat

Welcome to Startraum!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise

for others.

This server is running BigBlueButton.

Um j zur

schicken Sie ihm diesen Link:
https://bbb.krzn.de/and-hzp-ezx

Startraum

Krzn

Herzlich Willkommen zum BigBlueButton des KRZN

BigBlueButton ist ein Open Source Konferenzsystem entworfen fir das digitale Lernen

chat Webcams Audio
Versenden Sie bifentliche Veranstalten Sie Video- Kemmunizleren Sie mit
und private Nachrichten. konferenzen qualitativ hochwertigem
Audio,
Breakout-Riume umfragen Bildschirm Teilen
Gruppleren Sie Nutzende Befragen Sie die Nutzende Teilen Sie (hre
] In separate Raumen aur Jederzeit, Bildschirminhalte.
Teamarbeit

(4

=)

Emojis.
Drilcken Sle sich aus.

Multi-User Whiteboard
Zeichnen sie gemeinsam
’

< Foliel ~ | > @

@_ RNEN ©)

e In der Konferenz finden Sie im unteren Bereich (von 10) die Schaltflachen, um Einstellungen
vorzunehmen:

Bietet Ihnen die Moglichkeit das Mikrofon an- und auszuschalten.

Beendet die Audioteilnahme. Sie kdnnen dann weder zuhdren noch
sprechen. Mit nochmaligem Klick auf den Horer startet die
Audioteilnahme.




Hier konnen Sie die Kamera (Webcam) freigeben, damit die anderen

_J Teilnehmerinnen und Teilnehmer Sie sehen. Es erscheint dann eine

Abfrage, in der Sie den Haken bei [Entscheidung merken] hinzufiigen und
[Erlauben] klicken. : -

Soll bbb053.krzn.de auf lhre Karmera zugreifen
dirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:
Microsoft Camera Front ~

Entscheidung merken

HiCht e

Einstellungen

Im oberen, rechten Bereich findet sich - M
o w Als Vollbil

das Menu B Hier finden Sie unter

darstellen
anderem die Optionen die Konferenz & Einstellungen
als Vollbild darzustellen, sie zu offnen
beenden oder sich abzumelden. Unter (i) Versionsinfo
E!nstellungen konn‘en Sie personliche @ Hilfe o
Einstellungen fir die Konferenz
treffen. =) Tastaturkirzel

B Konferenz beenden

& Ausloggen




e Wir empfehlen, die Einstellung ,Animationen AN“ und als Layout-Modus
,Benutzerdefiniertes Layout” zu wahlen. Dann haben Sie die Méglichkeit, die GroRe der
Prasentation nach Belieben zu dndern. Bestéatigen Sie mit ,,Speichern” oben rechts.

Einstellungen S socichern |

@ Benachrichtigungen Animationen AN ()
% Datensparmodus i i i
Audiofilter fiir das Mikrofon AN ()
Sprache Deutsch v

Schriftgrofe s0% @ @

Layout-Modus Benutzerdefiniertes Layou v

Benutzerdefiniertes Layout

Automatisches Layout

Prasentation im Zentrum

Video im Zentrum

Benutzerdefiniertes Layout (Layout an alle verteilen)
Automatisches Layout (Layout an alle verteilen)
Prasentation im Zentrum (Layout an alle verteilen)

Video im Zentrum (Layout an alle verteilen)




Einem Meeting uiber ,,Zoom*“
beitreten — Kurzanleitung

1 Konferenz starten

Um eine Konferenz zu starten, wahlen Sie in der Nutzerfunktion ,Konferenz“ einer Gruppe
oder eines Kurses in der vhs.cloud die Option ,Zoom in neuem Fenster starten” (siehe
Abbildung oben)

Ihnen wird nun eine Informationsseite angezeigt, dass Sie nun das System der vhs.cloud
verlassen. Dies wird durch einen Klick auf ,OK" bestatigt. Wenn Sie bereits einen Zoom-
Client installiert haben, wird dieser automatisch geéffnet.

Teilnehmende, die dem Meeting beitreten méchten, werden zunédchst in den Warteraum geleitet
und miissen von dem Host manuell zugelassen werden.

Sobald Einlass gewahrt wurde, erscheint dieses Fenster.

9 Wie machten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen?

Per Telefon beitreten Computeraudio

Mit Computeraudio teilnehmen

Computer-Audio testen

(] Beim Beitritt automatisch mit Computeraudio teilnehmen

Mit klick auf Mit Computeraudio teilnehmen gelangen Sie in den Konferenzraum



Anmelden sicl v Meeting-Chat

S Wer kann |hre Nachrichten sehen?

An: [

Tippen Sie lhre Nachricht hier...

ﬁtummw il Umfra en s » 0@

Fahren Sie mit der Maus oder dem Finger iiber den unteren Bildschirmrand und das Menii wird
sichtbar.

Links unten koénnen Sie die Kamera aktivieren und sich stummschalten.



3 Ansicht &ndern

Erciornae

Im Zoom Client finden sie rechts oben das Bedienelement , Ansicht”. Hier haben Sie
verschiedene Moglichkeiten die Videos der anderen Teilnehmenden anzuordnen:

4 Chat

Wenn Sie das Bedienelement ,Chat” in der Menileiste auswahlen, offnet sich auf der
rechten Seite des Fensters der ,Meeting-Chat”. Hier haben Sie die Maglichkeit mit anderen
Teilnehmenden der Konferenz zu chatten.

* Sprecher - Ansicht:

Das Video der Sprecher wird grolk angezeigt,
eine Auswahl der anderen Teilnehmenden ist
in klein Kacheln zu sehen

* Galerie — Ansicht:

Alle Teilnehmenden werden in gleichgrolien
Kacheln angezeigt. Bei Konferenzen mit
vielen Teilnehmenden werden nicht alle
Teilnehmenden auf einer Seite angezeigt.
Hier gibt es die Mdglichkeit zwischen den
Seiten zu wechseln. Die sprechende Person
wird automatisch auf der ersten Seite
angezeigt.

Um eine Nachricht zu senden, wahlen sie den blauen Pfeil in der i
rechten unteren Ecke aus.

Durch das Dropdown Mend unter \Wer kann lhre Nachrichten
sehen?” kdnnen Sie auswahlen, ob ihre Nachrichten von allen
Teilnehmenden oder nur dem Host zu sehen ist.

Im Chat gibt es unten links viert weitere Auswahlmdglichkeiten. Hier @
kénnen Sie:

Ihren Text formatieren (z.B.: fett, kursiv oder unterstrichen) O O

Dateien hochladen
Emojis hinzufigen

Den Chat exportieren (unter ,..." > Chat speichern”)



