
Erfolgreich in der Cloud und im Kursraum angekommen? 

Wie komme ich in die Konferenz? 
 

klicke auf der vertikalen Menüleiste unter dem Menüpunkt "Kommunizieren" rechts oben 

auf Konferenz.  

 

 

 

  



Nächstes Fenster- 

Dann erscheint oben auf der vertikalen Menüleiste Big Blue Button starten / oder 

BigBlueButton in neuem Fenster starten ODER Zoom in neuem Fenster starten (direkt unter 

dem Feld Moderation) 

 

 

 

Auf eins der beiden Optionen klicken und die Konferenz BBB oder Zoom wird gestartet.  

  



 

Im Folgenden Kurzanleitungen – Teilnehmer/innen 

–BigBlueButton und Zoom  

 

Einem Meeting über „BigBlueButton“ 
beitreten – Kurzanleitung 
 
Technische Voraussetzungen 
 

 PC / Tablet mit aktuellem Browser z. B. Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge (inkl. Chrome 
Android, und Safari IOS).  Achtung: Internet Explorer wird nicht mehr unterstützt! 
 

 empfohlen: Mikrofon und Webcam 
  „Teilnehmen“. 

 

 -Es erscheint ein Dialog mit der Frage, ob Sie mit Mikrofon teilnehmen oder nur zuhören 
möchten. Sofern ein Mikrofon vorhanden ist, klicken Sie auf „Mit Mikrofon“.  

 

 

 Nun werden Sie nach dem Zugriff auf das Mikrofon gefragt (kann je nach Browser variieren) 
und bestätigen mit „Erlauben“. 

 



 Nun sind Sie der Konferenz beigetreten! 
 

 

Konferenzübersicht  
 

 In der Konferenzübersicht sehen Sie das Menü (8), in dem Sie mit einem Klick auf 
[Öffentlicher Chat] oder [Geteilte Notizen] jeweils diesen im mittleren Bereich (9) anzeigen 
und verbergen können. Auch die Teilnehmer werden hier angezeigt. Die eigentliche 
Konferenz findet im rechten Bereich statt (10).  
 

 
 

 In der Konferenz finden Sie im unteren Bereich (von 10) die Schaltflächen, um Einstellungen 
vorzunehmen: 

 

  

Bietet Ihnen die Möglichkeit das Mikrofon an- und auszuschalten. 

 

Beendet die Audioteilnahme. Sie können dann weder zuhören noch 
sprechen. Mit nochmaligem Klick auf den Hörer startet die 
Audioteilnahme. 



 

Hier können Sie die Kamera (Webcam) freigeben, damit die anderen 
Teilnehmerinnen und Teilnehmer Sie sehen. Es erscheint dann eine 
Abfrage, in der Sie den Haken bei [Entscheidung merken] hinzufügen und 
[Erlauben] klicken. 

 
 

Einstellungen 
 Im oberen, rechten Bereich findet sich 

das Menü . Hier finden Sie unter 
anderem die Optionen die Konferenz 
als Vollbild darzustellen, sie zu 
beenden oder sich abzumelden. Unter 
Einstellungen können Sie persönliche 
Einstellungen für die Konferenz 
treffen. 

 
 
 
 



 
 Wir empfehlen, die Einstellung „Animationen AN“ und als Layout-Modus 

„Benutzerdefiniertes Layout“ zu wählen. Dann haben Sie die Möglichkeit, die Größe der 
Präsentation nach Belieben zu ändern. Bestätigen Sie mit „Speichern“ oben rechts. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Einem Meeting über „Zoom“ 
beitreten – Kurzanleitung 
 

 

1 Konferenz starten  
Um eine Konferenz zu starten, wählen Sie in der Nutzerfunktion „Konferenz“ einer Gruppe 
oder eines Kurses in der vhs.cloud die Option „Zoom in neuem Fenster starten“ (siehe 
Abbildung oben) 
 
 Ihnen wird nun eine Informationsseite angezeigt, dass Sie nun das System der vhs.cloud 
verlassen. Dies wird durch einen Klick auf „OK“ bestätigt. Wenn Sie bereits einen Zoom-
Client installiert haben, wird dieser automatisch geöffnet.  
……………………. 
Teilnehmende, die dem Meeting beitreten möchten, werden zunächst in den Warteraum geleitet 

und müssen von dem Host manuell zugelassen werden. 

…………………… 

Sobald Einlass gewährt wurde, erscheint dieses Fenster.  

 

Mit klick auf Mit Computeraudio teilnehmen gelangen Sie in den Konferenzraum 



 

Fahren Sie mit der Maus oder dem Finger über den unteren Bildschirmrand und das Menü wird 

sichtbar. 

Links unten können Sie die Kamera aktivieren und sich stummschalten.  



 

 


